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I. A hazirend célja, hatdlya

A hézirend jogszabdlyi hattere:

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol
e 20/2012. (VII. 31.) EMMI- rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatéardl

Célja: hogy a hazirendben foglalt el6irasok biztositsak az évoda térvényes miikodését, a nevelés és
oktatas zavartalan megvalésitasat, valamint a gyermekek kozdsségi életének megszervezését.

Felllvizsgalata évente sziikséges kozponti rendelkezés hianyaban is, hogy megfelel-e a hatélyos
jogszabalyi eldirasoknak, érvényesiilnek-e az elOirdsai, eleget tesz-e az intézmény altal kitlizott
szabalyozasi célnak.

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziildnek atadjuk, tovabba annak
érdemi valtozasa esetén arrol tajékoztatjuk.

Hatélya: A hazirend, 2018. szeptember 1-jén Iép hatalyba. Egyidejlileg hatalyat veszti a 2016. 08. 23.
napjan elfogadott hazirend.

A héazirend hatalya kiterjed a gyermekekre, sziileikre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara,
munkatarsara és az 6voda vendégeire.



II. Altaldnos informdciok

Az intézmény neve: Csillagvirag Ovoda

Az intézmény cime: 8248 Nemesvamos, Jozsef A. u. 1.

2018. oktober 1-t61 az intézmény Uj cime: 8248 Nemesvamos, Patak u. 1.
Az intézmény telefonszama: 06-30/514-92-96  06-88/ 265-196

Az intézmény e-mail cime: ovoda@nemesvamos.hu

Az intézmény web oldala: www.csillagviragovoda.hu

Az intézményvezeté neve: Putz Andrea
Az intézményvezeté helyettes neve: Kovesiné Pék Zsuzsanna
Az intézmény gyermekvédelmi felelése: ovodavezetd

Az intézmény gyermekorvosa: Dr. Németh Balazs
Az intézmény logopédusa: Nagyné Barna Erzsébet
Az intézmény fejlesztopedagogusa: Czabulané Nagy Andrea

Az intézmény fenntart6ja: Nemesvamos Kozség Onkormanyzata

Cime: 8248 Nemesvamos, Fészek u. 7.

Kapcsolattartd: Sovényhazi Balazs polgarmester (polgarmester@nemesvamos.hu)
Kotél Krisztina jegyz6 (jegyzo@nemesvamos.hu)
Henn Ferencné gazdasagi vezetd (gazdvez@nemesvamos.hu)
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III. Az intézmény nyitva tartdsa

Napi nyitva tartas
hétfotol péntekig: 6.15 — 17.00 Ora kozott.
A gyermek 6vodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 6ra

A nevelési év: szeptember 1-jét6l augusztus 31-ig tart

Nyari idészak: junius 16-t6l augusztus 31-ig

A nyari iddszakban a gyermekeket Osszevont csoportban helyezzik el, kivéve a nyari zarés
id6tartamat.

Nyari zaras idétartama: a fenntartd dontésének megfeleléen. Pontos idejérél februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziiloket.

Téli zaras ideje: Sziil6i igények felmérése alapjan, az iskolai sziinet idején a fenntarté engedélyével.
A zarva tartds varhat6 idejérdl az év eleji sziiloi értekezleten tajékoztatjuk a sziiloket.

A nevelés nélkili napok: Az 6voda évi 5 alkalommal zarva tarthat nevelés nélkili munkanapok
keretében. Ennek pontos idejérdl a zarva tartas el6tt legalabb hét nappal értesitjiik a sziiloket. Nevelés
nélkiili munkanapokon, amennyiben nem tud a sziild6 gyermeke elhelyezésérél gondoskodni, az
6vodaban szervezzilk meg.

Az Unnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet a jogszabalyban meghatarozott el6irasoknak
megfeleléen hatarozzuk meg.

Az lgyeletek megszervezésének rendje: Az évoda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zéen a
gyermekek 1étszamatol fiiggden 6sszevont csoportok mitkodhetnek:

- reggel 6.15- 7.30- 6réig

- délutan 16.00-t61 17.00-6raig

Az dsszevonas nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az dvodapedagdgusok
ismertetik a sziilokkel.

Rendkivili esetekben is sor kerlilhet csoportdsszevonasra (gyermekek, 6vodapedagdgusok nagyszamu
hianyzasa).

Az engedélyezett csoportlétszamot csoportdsszevonas esetén sem Iépi tal a gyermekek szama.

Az intézmény teljes nyitvatartasi ideje alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel.

Rendkivili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségligyi okokbdl, természeti vagy mas
katasztrofa esetén kertlhet sor.



IV. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének rendje

Ovodai beiratkozas

A helyi 6nkorméanyzat kozzé teszi az 6voda felvételi korzetét, az 6voda nyitva tartdsanak rendjét,
valamint a beiratkozas id6pontjat és rendjét.

A nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torveny (a tovabbiakban: Nkt.) kimondja, hogy az
6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig nevel6 intézmény.

Az Nkt. 49. §-a szerint az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan toérténik. Az évodaba a
gyermek harmadik életévének bet6ltése utan vehet6 fel. A sziilé gyermeke ovodai felvételét, atvételét
barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy minden, a telepllésen, (ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhat6), az
érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkezé6 haroméves és
annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

A beiratkozas a gyermek ¢és a sziil6 személyes megjelenésével torténik.

Ovodank elényben részesiti azokat a gyermekeket a felvétel, atvétel soran, akik a korzetiinkben
laknak, vagy a sziilok itt dolgoznak. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezok
szdma meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, az o6vodavezetd bizottsagot szervez, amely
javaslatot tesz a felvételre.

A féréhely beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az dvodavezetd eldjegyzésbe veszi, és
megiliresedd hely esetén, jelentkezési sorrendben, értesiti a sziiloket.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
e agyermek személyi igazolvanya
e a gyermek lakcim igazolé kartydja (a 20/2012. szamu rendelet szerint be kell mutatni a
személyazonositasra alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvanyt, tovabba a sziild személyi azonosito és lakcimet igazolo hatosdgi
igazolvanyét az 6vodaba torténé beiratkozaskor)
e agyermek TAJ kértyaja
e a gyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelezd oltasokat megkapta
Atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol a jogviszony megsziinését igazold, valamint a gyermek
oktatasi azonositd szamat tartalmazé dokumentumot sziikséges benydjtani Ovodankba torténd
beiratkozaskor.

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitisardl a sziil6t 15 munkanapon belil
irsban értesiti.
Az 6vodaba torténd felvétel a felvételi hatarozattal valik érvényessé.

Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a szilék és az oOvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.
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A sziilok és a gyermekek szamara nyilt nap keretében lehetdséget biztositunk az intézmény
megtekintésére és a felmeriild kérdések megvalaszolasara.

Az elhelyezés megsziinése

Megszlnik az 6vodai elhelyezés, ha

e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

e ajegyz0 a sziil kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,
o agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

e az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort

A foglalkozdasokrol valé tavolmaradads, hianyzds igazoldsanak szabalyai

A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanulé beteg, gondoskodik a tdbbi
gyermektdl, tanuldtol vald elkiilonitésérol, és kiskor gyermek, tanuld esetén a lehetd legrovidebb
idon belill értesiti a gyermek, a tanuld sziileit. Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges és
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is.

Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

e a gyermek, a tanuld - gyermek, kiskora tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére - a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra, a gyermek, a tanuld
beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

e a gyermek, a tanulé hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

e a gyermek ideiglenes Ovodai elhelyezésének idétartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti
igazolassal igazolja.

A sziilé egy nevelési évben maximum 20 nap hiadnyzast igazolhat - a nyari szinet kivételével — ett6l
eltérni csak indokolt esetben, egyedi elbiralas alapjan, a vezetéhéz benyujtott irdsos kérelem
engedélyezésével lehetséges.

A sziil§ elézetes kérelme gyermeke tavol maradasardl torténhet e-mailben az 6voda e-mail cimére
(ovoda@nemesvamos.hu) vagy a gyermek 6vodai csoportjaban erre a célra rendszeresitett flizetben
irasban, melyet az 6vodapedagogustol kérhet el. Egy hetet meghaladé (nem betegségbdl eredo)
mulasztas engedélyezését az 6voda vezet6jétdl kell irasban kérvényezni.

Betegség miatti hidnyzas esetén, mar az elsd nap kérjiik jelezni a gyermek tavolmaradasat, valamint
visszaérkezésének idpontjat, el6z6 nap 10.00 oraig, a 30/514-92-96-0s 6vodai telefonszamon, vagy a
fent emlitett 6vodai e-mail cimen.

Ha a gyermek, a tanulé tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
Igazolatlan mulasztas, hianyzéas esetén:
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e Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, - a gyermekvedelmi
és gyamugyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 0sszhangban —
értesiti

e Ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhat6sagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

o Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az Ovoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas ok&nak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzést kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.

e Ha a gyermek az Nkt. 8. 8 (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlsz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

V. Gyermekek az évodaban

A gyermek jogai és kotelességei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek és a tanuld nem vethetd ala testi és
lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon, tehetségének
felismerése és fejlesztése érdekében,

a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, 6vodai életrendjét
pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki, biztonsaga érdekében az 6Ovodaban
tartozkodésa ideje alatt, végig pedagogus felligyelete alatt alljon,

részére a nevelés soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kdzlése targyilagosan és tébboldalu
maodon torténjék,

az 6vodaban egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkdlcsoktatdsban vegyen részt,
személyiségi jogait az 6voda tiszteletben tartsa,

az ovodaban a sziill6 kérésére, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben, téritésmentes
étkezésben részesuljon.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai ellatasban részesiiljon attol kezd6déen,
hogy igényjogosultsdgat megallapitottak. A kiilonleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakért6i
bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.



Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadasara, ellatasara, ha az alapitd okirataban erre
felhatalmazésa van a fenntarto részérél, és rendelkezik a megfelel6 személyi és targyi feltételekkel.

A gyermekek kotelessége

e az Ovodai nevelésben részt venni,
e asziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,

e hogy betartsa az 6voda helyiségeinek, az 6vodahoz tartozo terileteknek és eszkozoknek a
hasznélati rendjét.

A gyermekekre vonatkozé védo - 0vo intézkedések

Ovodasainkkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirasokat, a tevékenységeikkel
egyltt jaro veszélyforrasokat, az elvarhaté és a tilos magatartasformakat az Ovodai nevelési év
kezdetekor, illetve sziikség szerint, rendszeresen, életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen
ismertetjuk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaploban dokumentaljuk.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,
tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiz és bombariadd, természeti katasztrofa, terror-
tdmadas) esetén a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az 6ket ellatd
felnottek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt
teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tlizriadé tervben meghatarozott menekulési Gtvonalon hagyjék el a
gyermekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozo védd — ovo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az Gvodaba jaré minden gyermeknek és szlleiknek feladatat képezi az ide vonatkoz6 szabalyok
betartasa:

o A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét a
pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az dvoda teriletén belil tartézkodik.

e Az o6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrdl is
csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik az alvashoz, illetve a gyermek megnyugtatésara.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

e A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagogusnak adja at.

e A gyermek egyedil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

e Délutani udvari tartézkodas vagy kilénora/foglalkozas esetén kérjiik, hogy a sziil6 vegye at a
pedagogustol gyermekét, és ezutan a legrovidebb id6n beliil tdvozzanak el az 6vodabol, az
Ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznéljak.

e Az ovodai élet soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek ki az udvarra.

e Ha a sziil6 és az 6voda dolgozo6i olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat
észlelnek az 6vodaban, amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, azonnal
jelezzék az 6voda vezetdjének.

o Kérjik a sziilék munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait

sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.



Az ovodapedagogus teenddje baleset esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoportja felligyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatol fiiggben, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén orvosrdl kell gondoskodni
(mentd, orvos kihivasa, elszallitdsa orvoshoz), az 6voda vezetdjét és a sziil6t azonnal tajékoztatni kell,
és a gyermekbalesetek nyilvantartdsara vonatkozd szabalyoknak megfeleléen kell eljarni a
dokumentacios feladatok terén is.

A gyermekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

A gyermek apoltsagaba tartozik, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta.

A gyermek oltdzetét jellemezze a praktikusség, réteges 6ltozkddés, kényelem, tisztasag. A gyermek
személyes holmijanak tisztantartasarol és valtasardl a sziilé gondoskodik.

A ruhaszséakba kérjik, tegyenek valtoruhat (fehérnemt, zokni, polo).

A mozgasfoglalkozasokhoz kérjiuk, a tornazsédkba biztositsanak rovidnadragot, polot, zoknit és
tornacipOt.

Az 0ltozék, labbeli, agynemi jellel vald ellatasat kérjik, az elcserélés elkeriilése érdekében. A
ruhékat, cipoket a kijelolt helyen, az 61téz6ben, a gyermek sajat szekrényében helyezzék el.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv altal eldirt szabaly, hogy a nevelési év alatt betegség miatti

hianyzas utan be kell nydjtani az orvosi igazolast.

Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, gydgyszert, laz- és
kdhogéscsillapitot szed6, még labadozd gyermek fogadasa az Ovodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulésa €s a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az
6vodapedagogus kdtelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos altal meghatirozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatési
intézményt. Azt, hogy a gyermek egészseéges és részt vehet az Ovodai ellatasban, orvosnak Kell
igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat
és a gyermek adatait is.

A fentiek értelmében, amennyiben a gyermek napkdzben megbetegszik, az 6vodapedagogus koteles a
sziil6t telefonon értesiteni, az orvosi és elkiilonité szobaban elkiiloniteni.

Ilyen esetben a gyermeket a lehet6 legrovidebb idon beliil el kell vinni az 6vodabol. Az orvos
felkeresésérol a sziilé gondoskodik. Ezutan a gyermek csak orvosi igazolassal johet (1jbol 6vodaba.
Fert6z0 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kdvetden
jelez az ANTSZ-nek, és fertétlenité takaritast végez.

Otthonrol bekiildott gyogyszer beadasa a nap folyaman az 6vonok részérdl tilos! (kivéve: ha azt az

orvosi el6iras indokolja, tartos betegség, allergia esetén)
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A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda koteles a

felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintait a HACCP eldirasainak megfeleléen a hiitdben megdrizni.
(ANTSZ).

Az étkezések idépontja: folyamatos tizorai 08.30 és 09.30 kdzdtt, ebéd 12.00 és 12.45 kdzott, uzsonna
14.45-15.30 kozott. Kérjlk, az étkezéseket lehetéség szerint ne zavarjak meg!
Célszerti a koran érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni.

Téaplalékallergia, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésére lehet6ség van, szakorvosi
vélemeény alapjan.

Hidnyzds esetén az étkezés lemonddsdra, elozd nap 10 ordig van lehetéség. A gyermek hianyzésa
esetén az étel elvitelére nincs lehetdség.

A gyermek szliletésnapja, 6vodai rendezvények alkalmabdl az 6vodaba kizarélag szamlaval igazolt, az
allergén anyagok és a lejarati id6 feltiintetését tartalmazd csomagolasban hozhat6 siitemény. Ezekbol
is ételmintat tesziink el, a HACCP el6irasai szerint a hiitdben taroljuk. Kérjik, a sziildket, hogy ezen
alkalmakra az egészséges taplalkozas szabalyait tartsak be.

Kérjuk, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljanak a gyermekeknek édességet és egyéb élelmiszereket, és
ezeket gyermekuk szekrényében se hagyjanak!
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VI. Sziilok az ovoddban

A sziil6 joga és kotelessége:

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabbad biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozdsokon vald részvételét, ha az Ovodapedagogusok kezdeményezésére, a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziil6 nem
tesz eleget, a koznevelési feladatokat ellatd hatosag kotelezi a sziilot kotelezettségének
betartasara.

A sziild joga kulonosen, hogy

megismerje az Ovoda pedagégiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérol, magaviseletér6l rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszté és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatat az 6vodavezetd, a nevelOtestiilet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

az ovodavezet6 vagy az 6vodapedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon,
személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelen, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
ovodat.

A sziild kételessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol
és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle
elvarhat6 segitséget, egylittmikodve az 6vodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,
biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valé részvételét,

tiszteletben tartsa az dvoda vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tandsitson irantuk.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jardé gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, kiilonbozoségét, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.
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A pedagogusokkal valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

A sziiloknek lehetdségiik van arra, és azt mi igényeljik is, hogy az 6vodaban folyé pedagdgiai munka
kialakitdsaban a megfeleld féorumokon aktivan vegyenek részt, Otleteikkel segitsék el6 a kozds
gondolkodast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb moédszer szerint
neveljik, sziikkség van igazi, valds egyiittmikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, illetve az dvoda
vezet6jét, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikodeésre alkalmas forumok:

e sziiloi értekezletek,

e jatszodélutanok,

e nyilt napok,

o kbzds rendezvények,

e fogadoorak (vezetdi, Gvodapedagdgusi),

e az Gvodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések
e partneri elégedettség mérés.

Kérésunk, hogy reggel és hazavitelkor a néhdny mondatos informécidcserén tul se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetés miatt az 6vodapedagogus figyelmét a gyermekekkel valo
foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el, mert az eldidézheti baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat.

A gyermek fejlodésével kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
o6vodapedagogusaitol vagy az 6vodavezetotdl kérjenek. Felvildgositast kizardlag a sziilo, gondviseld,
vagy az altaluk irdsban meghatalmazott személy részére nyujtunk. A dajkdk és a pedagogiai
asszisztensek felvilagositassal kapcsolatban nem illetékesek.

VII. Pedagdgiai munka az évoddaban

Az 6voda mindennapos mitkodésében kiemelt figyelmet kell forditanunk a gyermek egészséghez,
biztonsaghoz vald jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel 0sszefiiggd feladatokra, amelyek
kulonosen

e az egészséges taplalkozas,

e amindennapos mozgas,

o atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megel6zése,
e abantalmazas és az 6vodai erdszak megel6zése,

e abaleset-megelézés és elsdsegélynytjtas,

e aszemélyi higiéné teruletére terjednek ki.

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat 6vodank oly modon szervezi meg, hogy a sziilok és a fenntartod
igényeinek megfeleljenek, és a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon
tenni a gyermek nevelésével és ellatasaval, gondozasaval 6sszefliggd feladatainak.

Az 6voda pedagogiai programja elérheté az SZMSZ szerint.
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Célunk, hogy a rank bizott gyermek, egy jol megélt, teljes igazi kisgyerekkor utan kezdje el az iskolai
életet.

Ovodank feladata a gyermek szeretetteljes gondozésa, az egészséges életmod jO szokésainak,
érzelmekben gazdag tarsas kapcsolatok kialakitasa, korukhoz igazodo értelmi fejlesztés és nevelés
megvalositasa.

A sajatos nevelési igényli gyermekek specialis igényeinek figyelembevétele, egyéni képességeikhez
igazodo fejlodésiik elosegitése.

Nevelési alapelveink szerint trekszink arra, hogy a gyermek sokoldaltan, harmonikusan fejlédjon.
Személyisége kibontakoztatasakor figyelembe vessziik életkori sajatossagait és egyéni képességeit.
Nevelésiik soran a gyermek mindenek felett allo érdekeit tartjuk szem elétt.

VIII. Egyéb szabdlyozasok

Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje

A befizetések id6pontjat elore kifliggesztjiik az 6voda falinjsagjara.

Hianyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhatd 10.00 oraig. A bejelentés 24 6ra mulva 1ép
¢letbe, és a kdvetkezo befizetéskor keriil jovairasra.

Amennyiben a gyermek a bejelentett napok utan tovabbra is hianyzik, Ujra be kell jelenteni, mert a
folytatas nem automatikus, valamint ha Ujra részt vehet a gyermek az dvodai foglalkozasokon, azt is
kérjuk jelezni. Bejelenteni az 6voda telefonszdman, e-mail cimén, vagy személyesen lehet.

A bejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij jovairasara nincs lehetdseég.

A fizetési kotelezettség elmulasztasa miatt a gyermek ovodai ellatdsa nem sziineteltethetd.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Az Ovodaba érkezésekor és tavozaskor a sziilé vagy a gyermeket kiséré személy minden esetben
személyesen adja &t a gyermekét az 6vodapedagogusnak, mert feleldsséget csak ebben az esetben
tudunk vallalni a gyermekert.

A gyermek megfelel6 fejlesztését abban az esetben tudjuk biztositani, ha a gyermek legkésobb 09.00
oraig megérkezik az 6vodaba.

Az ebéd utan tdvozd gyermekeket 12.30 oratdl 13.00 oOraig, a délutani pihenés utan tavozot 14.45
oratol vihetik haza az 6vodai napirend megzavarasa nélkdl.

A gyermeket a sziil6k, ezen kiviil az altaluk megnevezett, irdsban bejelentett személy viheti haza.
Amennyiben a gyermekért nem jénnek az 6voda zarasaig (17.00 6raig), az igyeletes 6vodapedagdgus
kotelessége telefonon keresni a sziilot, és az érkezéséig a gyermek feliigyeletét az Ovodaban
biztositani.

A valofélben 1évé sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatdasa utan
korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Kérjik, a sziilé minden esetben ellenérizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az évodaba olyan targyat,
amely baleset forrasa lehet (ékszerek, gyufa, kés, tii, mobiltelefon...).

14



A gyermek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermek altal behozott targyakra 6 vigyaz, melyet idonként tarasainak atenged.

Az elveszett vagy tonkrement targyakért az 6voda felelésséget nem vallal.

Behozhat6 targyak: olyan személyes pliss kisallat, takaro, parna, amely a gyermek elalvasat és az
otthontdl valé elszakadast segiti, megkdnnyiti, valamint kdnyvek.

Az Ovodai élet gyakorlasdhoz nem sziikséges draga eszkdzoket, targyakat, ruhdkat ne hozzon a
gyermek az 6vodaba.

A gyermek az dvodaban gytiriit, nyaklancot balesetvédelmi okokbdl nem viselhet, fiilbevaldt csak
szil6i feleldsségre. Az dvoda az elveszett nemesfém targyakért, ékszerekért felelosséget nem vallal.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Nagyobb csoport lehet:

e az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két évodapedagdgushoz tartozd gyermekek csoportja, az
életkortol fuggetlendl, amennyiben vegyes csoportrél van szo;

e az azonos életkorld gyermekek csoportjatdl fiiggetleniil, példaul az 6vodat kezdd, illetve az
iskolaba mend gyermekek csoportja;

e kiilon, specialis foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportja, példaul a fejleszto,
felzarkdztato, logopédiai foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportja

Az 6voda helyiségeinek és udvaranak hasznalati rendje

Az intézmény egész terliletén, beleértve az dvoda udvarat és a bejarattdl szamitott 5m-t, tilos a
dohanyzas! Tilos tovabba az 6voda egész terliletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan kizarolag az engedélyezett
alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, Ginnepélyek, fogad6 orak, értekezletek, csaladi délutanok,
sth.).

Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével és a csoport zavardsa nélkul - a sziilék a nap
barmely szakaban bekapcsolddhatnak a gyermekek dvodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és
a szlilok csoportszobaban torténd benntartozkodasahoz valtocipd, vagy (sziilok esetében) labzsak,
vendégpapucs hasznélata szlikséges.

Az OGvoda helyiségeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett (nnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tévollétében, az
o6vodavezetd engedélyével lehet.

A helyiségek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak €s a dekoracio épségének megdrzése az
ovodai dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

A gyermekek jutalmazasanak elve

Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges, targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
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A gyermekek jutalmazésénak leggyakoribb formai:
e a dicséret kiilonbdz6 modjai, mint a személyes jellegli kifejezéstdl a pozitiv példaként valod
kiemelésig
e megbizasok adasa, tevékenységekbe val6 bevonas
e a csoport szdmara kiemelkedd élmények nyujtasa, kedvelt elfoglaltsag biztositasa (kirandulés,
mesélés, babozas...)

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elve

Az 6vodapedagdgus feladata, feleléssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat az
elvarasokat, melyek a kbzdsségi élet szempontjabdl elengedhetetlenek.
Bevonjuk a gyermekeket a szabaly kialakitasaba, ha szlikséges Ujabb szabaly megfogalmazasaba.
Koruknak megfelel6 néhany fontos szabaly elfogadtatasa, és betartatasa.
A blntetés leggyakoribb formai:

o szobeli figyelmeztetés

e hatérozott tiltas

e bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas

e bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

o iddleges kiemelés adott tevékenységbdl (néhany perces idGtartamra)
Szigoruan tilos a verés és minden testi fenyités!

Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

Az 6voda bejaratat, kapuit folyamatosan zarva kell tartani, a gyermekek biztonsaga érdekében.
Kérjiik a sziiloket, hogy érkezésik, tavozasuk utan figyeljenek, hogy az ajtok, kapuk teljesen
bezarddjanak!

A gyermekek biztonsaga érdekében az dvoda teriiletére (udvaraba, épiletébe) kutyat ne engedjenek,
ne hozzanak be!

A vezetd intézkedése a reklam jellegii anyagok elhelyezésérdl: a vezetdi engedély megkérése utan,
csakis az Ovoda profiljaval, tevékenységével, mikodésével kapcsolatos, illetve azzal Osszefliggd
reklamszdvegek, anyagok keriilhetnek ki az ovoda hirdetétablajara, a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden.

Fontos és betartand6 eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotodo szervezet nem miitkodhet, tovabba ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

Az Gvoda teruletén ugynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd, kivéve, ami az dvoda
profiljaval, tevékenységével, miikodésével Osszefliggd (gyermekkonyvek, fejleszté kiadvanyok stb.),

valamint az 6voda altal szervezett rendezvényeken, az 6vodavezet engedélyével.

A tliz- és bombariadd esetén sziikséges teendék felsorolasat az intézmény Szervezeti és Miitkodési
Szabélyzata tartalmazza.
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IX. A hazirend nyilvanossdga, megismerése

Az SZMSZ mellett a hazirendet is nyilvanossagra kell hozni, valamint egy példanyat a gyermekét
beiratni kivano sziil6 részére at kell adni.

A hazirend nyilvanossagra hozatala a sziil6i értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa érdekében az intézmény épiiletében kifliggesztésre keriil.

A hazirend modositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas 4ll be, vagy ha
a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, illetve a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz.

Kériink minden dvodai dolgozot, sziilot és vendéget a hazirend betartasara!

A nevelés hatékonysaga, és a gyermekek biztonsaga érdekében elore is koszonjiik
egyiittmiikodésiiket!

X. Zaroé rendelkezések

A hazirend a neveld-testiilet jovahagyasa utan 2018. év szeptember honap 1. napjan lép hatalyba, és
y ”

visszavonasig érvényes. Egyidejlileg hatalyat veszti a Rl 08 D, napjan

elfogadott hazirend.

A héazirend modositasara javaslatot tehet barmely pedagogus, fenntarto, a sziilok munkakozossege.

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérodl, az ovodavezetd gondoskodik.

Kelt: Nemesvamos, 2018. augusztus 31.

Putz Andrea
ovodavezeto
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Legitimacios zaradék

A intézmény neveldtestiilete a hazirend tartalmat megismerte, nevel6testiileti értekezleten megvitatta,
és a modositasit ... . [ 2017 ~4& . szami hatarozattal elfogadta.

Kelt: Nemesvamos, 2018. augusztus 28. ’ i

J[Q e il p(_/(\, N Msz AR _sce,
Kovesine Pék Zsuzsanna

nevelétestiilet képviseldje

A Nkt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Csillagvirag Ovoda Sziil6i Munkakézossége nevében
kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének tartalmat megismertiik, véleményeztiik, annak
tartalmaval egyetértiink.

Kelt: Nemesvamos, 2018. augusztus 28.
i
éC«,(-a -~ Otoenn ﬁvu bn_

Szentes-Orban Krisztina
SZM elnoke

A Csillagvirag Ovoda fenntartojanak nevében kijelentem, hogy az intézmény héazirendjének tartalmat
megismertiik, véleményeztiik, annak tartalmaval egyetértiink.

Kelt: Nemesvamos, R2aA X... 09 A2 .

Polgarmester

A Csillagvirag Ovoda hazirendjét jovahagyta

Kelt: Nemesvamos, 2018. augusztus 31.

Putz Andrea
ovodavezetod
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