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Jogszabalyi hattér

e Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

o 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

e 369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvedelmi  szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdsagi
nyilvantartasarol és ellenérzéseérdl

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésukhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol

e 257/2000. (XIl. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIIl. torvénynek a szociadlis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl

e 9/2000. (VIHI. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast veégzé
személyek tovabbképzéserdl és a szocialis szakvizsgarol

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészsegugyi elbirasokrol

e Bodlcsédei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja



A szakmai program hatalya

A szakmai program az intézmény fenntartéjanak jovahagyasaval |ép hatalyba a
kihirdetés napjan és 5 évre szol. Rendelkezéseit a kihirdetés napjat kovetd nevelési
ev els6 napjatdl kell alkalmazni.
Feliilvizsgalata: szukséges esetben, de min. 5 évente
Modositasa: az intézményvezetd feladata
A modositas lehetséges indokai:

e a program bevalasat figyelemmel Kkisér6 ellenbrzést, értékelést kovetd

modositasi javaslat

e a nevelbtestulet 70%-os inditvanya
o feladatellatas valtozasa

e jogszabalyi elvaras.

A szakmai programot nyilvanossagra kell hozni.

A szakmai program személyi hatalya kiterjed:

e a bdlcsédével jogviszonyban allé alkalmazottakra
e a bdlcsédével jogviszonyban allé gyermekekre és szileikre

e a bdlcsédével jogviszonyban nem alld, de az intézményben munkat végzd
szakdolgozdkra.

A szakmai program teriileti hatalya kiterjed:

e a bolcsédeén bellli tevékenységekre

e a bolcsbde altal szervezett kulsé programokra.

A szakmai program nyilvanossaganak biztositasa:
e az elsé6 szllbi ertekezleten vald tajékoztatasnyujtas (intézmeényvezetd)

e szUl6 kérésére elbre egyeztetett id6pont alapjan, széban (intézményvezetd)

e a csoport szul6i értekezletek alkalmaval (csoportban  dolgozé
kisgyermeknevel6k)

e az intézmény honlapjan

e egy példanya az SZMSZ-ben, az intézményi dokumentumok nyilvanossagarol
sz6l6 részben meghatarozott helyen kifuggesztve.



I. Az intézmény adatai

Az intézmény tipusa:

Tobbcélu intézmeény, 6voda-bolcséde

Az intézmény neve:

Nemesvamosi Csillagvirag Ovoda és Bélcséde

Az intézmény cime:
Székhely: 8248 Nemesvamos, Patak u. 1. (6voda)

Telephely: 8248 Nemesvamos, Jozsef A. u. 1. (bdlcsdde)

Az intézmény elérhetéségei:
Telefon: 30/514-92-69

E-mail: bolcsode@nemesvamos.hu

Web oldal: www.csillagviragovoda.hu

Az intézmény fenntartéja:

Nemesvamos Kozség Onkormanyzata

A fenntarté cime:

8248 Nemesvamos, Fészek u. 7.

Az intézmény vezetdje: Putz Andrea
A bolcsédevezeté: Balogh Beatrix Eva

A szakmai program készitéje: Putz Andrea


mailto:bolcsode@nemesvamos.hu
http://www.csillagviragovoda.hu/

II. Bevezeto

1. A bolcsédei nevelés célja

A Dbolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetikben, sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és moddszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés

els6dlegességének tiszteletét.

A Dbolcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio
szemléletének széles korl( értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és
csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatast
nyujtd  intézmény, szolgaltatd csaladbarat intézményként, szolgaltatasként
hozzgjarul a csaladok életminéségének javitasahoz, a szul6k munkavallalasi

esélyeinek ndveléséhez.”

2. Gyermekkép

»A gyermekben érlelédik a jové...”- irta Hermann Alice, s hogyan alapozzuk meg ezt
a ,jovot”, az rajtunk is mulik, hiszen a gyermek olyan amilyenné a felnétt vilag
alakitja.

Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik, mint a szivarvany, sokszinlek, mégis
egyediek.

Akik gyermekként, és majdan felnéttként is vidamak, boldogok, és batran kiprobaljak
a bennuUk szunnyadd ezernyi lehet6seéget, kezdeményezbek, és kreativak.

Az olthatatlan kivancsisaguk vezeti megismerésuket, kitartasuk segiti sikereiket,
nyitottak, a kdrnyezetikre érzékeny gyerekek, akik tudnak szeretetet adni és kapni.
Gyermekképunk alapjat adja, az a felfogasmdd, hogy minden gyermek egyedi,
megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum és szocialis Iény

egyszerre, akinek fejlédése dnmagahoz viszonyitva mérhetd.

! Bolcsédei nevelés- gondozés orszagos alapprogramja



3. Az intézmény bemutatasa

Intézményunk Nemesvamoson egy kis telepulésen talalhatd, amely nagyon kozel
van a megyeszékhelyhez, Veszprémhez. A telepulés jo infrastrukturalis
adottsagokkal rendelkezik, amely folyamatosan fejlédik. Sok ipari |étesitmény, cég
uzemel a telepulésen, akik mindig nyitottak a gyermekintézményekkel vald
egyuttmikodésre. A kdzség nem csak infrastrukturalis szempontbdl van szerencseés
helyzetben, hanem természeti adottsagait tekintve is, hiszen a Bakony és a Balaton
kozott helyezkedik el.

Bolcs6dénk a régi o6voda épuletében kerult kialakitasra, mivel az O&voda
csoportbdvités miatt Uj épuletbe koltdozott. Az 1975-ben készilt épulletet fenntartonk
teljesen atalakittatta, korszerUsitette, hogy megfeleljen az uj funkcionak.

A helyi 6nkormanyzat fontosnak tartja a telepllésen a gyermekek és a
gyermekintézmények j6 Iétét, igyekszik lehetéségeihez mérten folyamatosan
fejleszteni és a telepulésen él6 gyermekes csaladok igényeit kielégiteni.

Az épllet helyiségei, eszkozei, berendezései megfelelnek a jelenlegi szabalyoknak,
eléirasoknak és messzemendkig biztositjak a kisgyermekek fejlédéséhez sziikséges
optimalis feltételeket.

Bdlcs6dénk harom csoportszobaval rendelkezik, csoportjaink elnevezése tukrozi
intézménylnk és Orokds Zold 6voda cimmel rendelkezd dvodanak kérnyezettudatos
szemléletmoddjat, az ovodai csoportokhoz hasonldéan, allatneveket valasztottak
kisgyermekneveldink, igy szlletett meg a Suni, Mékus és a Nyuszi csoport.
Mindegyik csoportszobahoz tartozik sajat 6lt6z6 és mosdo, amelyben a személyes
higiéné feltételei biztositottak.

Bolcsédénk 1500m*es teriileten fekszik, ahol a gyermekek kiélhetik a
nagymozgasok iranti igényuket. Udvarunk minéségi, az életkori sajatossagokhoz
igazodo jatszoétéri eszkozokkel felszerelt, igy tartalmas, valtozatos mozgasok, jatékok
lehetéségét biztositja. A csoportszobakhoz tartozé teraszok, az udvar napos és
arnyeékos teruletei megfelel6 teret adnak a szabad levegén val6 tartézkodashoz.
Intézményink o6vodajaban f6zékonyha miikddik, amely biztositja boélcsédéseink
szamara is, az egészséges taplalkozas szempontjait figyelembe véve, az életkornak,
jogszabalyi elbirasoknak megfeleld ételeket. Az ételek talaldsa bdlcsédénk
melegitbkonyhdjan torténik. Napi négyszeri étkezést biztositunk bdlcsédés

gyermekeink szamara.



Bolcsbdei csoportjainkba felveheté gyermekek szama: 36 6.
A bolcséde ellatasi teruilete: Nemesvamos és Veszprémfajsz kozségek
A bolcsédei ellatas célcsoportja: 20 hetes kortol 3 éves korig fogad gyermekeket

Bolcsoédei nyitva tartas: A bolcséde nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg,
figyelembe véve az 6voda nyitva tartasat és a bolcsédébe jard gyermekek
szuleinek munkaidejét. Egy gyermek, napi gondozasa az alapellatas idejében
legalabb 4 o6ra, de a 12 6rat nem haladhatja meg. A bdlcsdéde nyitva tartasa és
egyéb szolgaltatasok mikodtetése tekintetében a fenntarté dont.

A bolcséde nyitvatartasi ideje: 6*°-17%°

4. A bolcs6de adottsagai

A bolcséde adottsagai megfelelnek a 20 hetes kortdl egészen a 3 éves koru
gyermekek gondozasahoz, neveléséhez, fejlesztéséhez sziikséges igényeknek.
Bolcsddénk csondes, nyugodt helyen talalhatd, konnyen megkozelithetd.

A bolcséde épulete korszer(, a legujabb szabalyok szerint kialakitott €s berendezett.
Tagas csoportszobaval szeretnénk kellemessé tenni a gyermekek szamara a bent
toltott idot.

Szép, jol felszerelt udvar tartozik az épulethez, ahol biztonsagban jatszhatnak a

kisgyermekek.

A bolcséde személyi feltételei

A bolcséde dolgozoi: Végzettség

1 f6 intézményvezetd Ovodapedagdgusi  diploma, Kozoktatasi vezetd
szakvizsga, Csecsem§ és gyermeknevel6- gondozo

fels6foku szakképesités

1 f6 bolcsédevezetd Kisgyermekneveld diploma
6 f6 kisgyermeknevel§ Kisgyermeknevel6-gondozo szakképesités
2 f6 bolcsbédei dajka Bolcs6dei dajka

1 f6 konyhai kisegit6

(részmunkaidds)




Bolcs6dénk nyitvatartasi idejéhez a toérvényben meghatarozott kotelezé létszam
biztositott. Kisgyermekneveldink Iépcsbzetes munkakezdéssel dolgoznak.

A bolcsédei dajkak latjak el a takaritasi és talalékonyhaval kapcsolatos teendéket.

Szakembereink folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasa

Tovabbképzések:

A magas szinvonalu szakmai munkat bolcs6dei szakdolgozdink képezéseken,
tovabbképzéseken valdé rendszeres részvételével tudjuk biztositani, ami altal
bévilnek ismereteik, szaktudasuk. Ezért fontos feladatuknak tartjuk, hogy biztositsuk
dolgozdink szamara a tovabbképzéseken valo részvétel feltételeit.

A 9/2000. (VIIl.4.) SzCsM rendelet hatarozza meg a személyes gondoskodast végz6
személyek tovabbképzését. Ezen rendelet értelmében, a nyilvantartasba vett,
szakképzett dolgozonak meghatarozott szamu kredit pontot kell gydjtenie a 6 éves
képzési ciklus alatt, fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
pontot. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, el6re
meghatarozott Utemterv alapjan torténik.

A  tovabbképzések témainak  kivalasztasanal figyelembe  vesszik a
kisgyermeknevelok érdekl6dési korét és a legujabb, legkorszerlibb modszertani
ujdonsagokat.

2016. januar 1-t6l a pedagdégusok eldbmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogallasardl széld 1992. évi XXXIIl. torvény koznevelési intézményekben torténd
végrehajtasarol szold, 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet hatadlya kiterjed a
bdlcsédében foglalkoztatott, felséfoku végzettséggel rendelkezd
kisgyermeknevelbkre is.

A pedagogus életpalya kiterjesztése a kora gyermekkori intervencidos csomag része.
A bdlcsédei pedagdégus munkakorok az egyes gyermekvédelmi és kdznevelési
targyu kormanyrendeletek modositasarol sz0l6 418/2015. (XI11.23.)
Kormanyrendelettel kerlltek be a 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet 2/a szamu
mellékletébe. Ezen jogszabaly rendelkezik a mindsitési eljarasi kotelezettségrol is.

Bels6 képzések:
Bolcs6dénkben belsé tovabbképzéseket is szervezink, ahol a korabban elvégzett
tovabbképzések vagy onképzés keretében megszerzett tudast osztjak meg egymas

kozo6tt dolgozoink.



Onképzés:

Munkajukra igényes kisgyermeknevel6inktdl elvarjuk, hogy a tovabbképzéseken vald
részvetel mellett, rendszeresen képezzék magukat. Ehhez az intézmény biztositja a
szakmai folyoiratok, szakkdnyvek beszerzését, jogszabalyokat értelmez6
kiadvanyokat, Internethasznalatanak lehet6séget.

Lehet6séguk van szakmai napokon, konferenciakon, valo részvételre is.
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II1. A bolcsOdei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A rendszerszemlélet alkalmazasaval nem csak a kisgyermeket, hanem csaladjanak
muikodését is komplex moédon igyekszik megismerni. Feltarjuk a csalad erésségeit,
gyengeseégeit, amely révén az erésségek hangsulyozasaval tamogathatjuk a csalad

életmikodésének fenntartasat, javitasat.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet alkalmazasa

A kisgyermeknevel6 feladata a gyermekek egyéni fejlédésének folyamatos nyomon
kovetése, az esetleges fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése,
jelzése a megfelel6 szakemberek felé. A koragyermekkori intervencidé olyan
tevékenységek Osszessége, amelyek soran a kisgyermeknevel6 feltarhatja a
kisgyermek sajatos szikségleteit. Ezeket a tapasztalatokat figyelembe veszi

mindennapos munkaja soran.

3. A csaladi nevelés elsédlegessége

A gyermekek nevelésének elsddleges szintere a csalad, ezt egésziti ki szukség
esetén a bolcsddei nevelés-gondozas. Vagyis a gyermek nevelése a csalad joga és
kotelessége, bolcsédénk tiszteletben tartja a csalad szokasait, értékeit, keresi azokat

a lehetéségeket, amelyek révén a csalad bekapcsolédhat intézménylnk életébe.

4. A kisgyermek személyiségének tisztelete

Minden ember, igy minden gyermek is egyedi, megismételhetetlen, massal nem
helyettesithetd individuum. A bolcsédei nevelés soran figyelembe kell vennink a
gyermekek egyeéni szikségleteit, személyiségét és ezekre alapozva kell kijeldinlnk a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsahoz vezet6 utat, az alapveté emberi és
gyermeki jogok tiszteletben tartasaval, figyelemmel az etnikai kulturalis, vallasi,
nyelvi, zenei, valamint fizikai és mentalis képességbeli kildbnbségekre, és ezek iranti

tolerancia kialakitasara.
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5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe

A kisgyermekek életkori sajatossagait figyelembe véve kiemelt szerepe van a
gyermekkel foglalkoz6 nevel6k személyiségének, aki azon keresztll hat a gyermekre
és a csaladjara. Lényeges, hogy megfeleld kompetenciakkal rendelkezzen:
Onismeret, szaktudas, magas szintl tarsas képességek, melyek folyamatos

fejlesztéséért a kisgyermekneveld felelbs.

6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermekek a csaladtol valo elszakadas, a kozoOsségbe vald beilleszkedés
folyamata soran a biztonsagérzet, stabilitas elvesztését érzik.
A bolcséde feladata ennek a biztonsagérzetnek, bizalomnak az ujraépitése és
fenntartasa, hiszen ez nem csak az adaptaciés folyamat soran fontos, hanem az
intézményben toltott teljes id6szak alatt. Ezt a biztonsagérzetet, stabilitast az
alabbiak utjan teremtjuk meg:

- személyi és targyi kornyezet allandésaga

- személyre szabott beszoktatas lehetéségének biztositasa

- sajat kisgyermekneveld-rendszer

- felmendérendszer

- csoport-és helyallanddsag

- folyamatos napirend

- fizikai és pszichikai er6szaktél valé védelem

7. Egyéni banasmod érvényesitése

Mivel minden kisgyermek egyedi, massal nem helyettesithet6 individuum, ezért
természetes, hogy spontan érésik, egyéni fejlédési Utemlk, aktualis fizikai és
pszichés allapotuk, nemzetiségi/etnikai kulturalis és vallasi hovatartozasuk is eltéré
lehet.

A bolcsédei nevelés soran kisgyermeknevelSink fontos kompetenciaja, hogy
elfogadd, empatikus, hiteles magatartast tanusitsanak, amely révén mindezeket
figyelembe veszik és minden kisgyermek az egyéni szikségleteinek megfelel

meértékl és formaju gondoskodasban, tdmogatasban részesul.
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8. Fokozatossag elve

A bolcsédei nevelés minden teruletén torekszink szem el6tt tartani a fokozatossag
elvét, hogy a kisgyermekeknek legyen modjuk, idejuk hozzaszokni az uj
helyzetekhez, valtozasokhoz, ezaltal is segitve, az U] dolgok, helyzetek

megismerését, a megfeleld szokasok kialakulasat.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A kisgyermeknevel6 és a kisgyermek Kkozotti bensdséges, intim kapcsolat
kialakitasara a gondozasi helyzetek kivalé alkalmat teremtenek, amely soran a
gondozas és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkot.

A gondozas minden helyzetében nevelés is zajlik, de a nevelés nem korlatozodik
kizardlag a gondozasi szituaciokra. Lényeges odafigyelni a fizioldgias szikségletek
megfelel6 kielégitésére, hiszen ezaltal teremthetjlk meg a magasabb rendi

szukségletek kielégitésének igényét, feltételeit.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A bolcsédei nevelés egyik szintere a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak
megalapozasanak. Ezért kiemelten fontos, hogy biztositsuk a kisgyermekek
szamara, hogy egyéni igénynek megfelel6 jatékon, gondozasi helyzeteken,
kilonb6z6  tevékenységeken  keresztul Uj ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson. Ezek hatasara atélheti a spontan tanulas oromet,
megerésodik benne az 6t korulvevd vilag megismerésének vagya.

A kisgyermeknevel6k feladata, hogy mindezt ugy valdsitsdak meg, hogy épitenek a
gyermeki kivancsisagra, pozitiv megerdsitésekkel tamogatjak a gyermekek o6nallo

kezdeményezéseit, nyugodt, kiegyensulyozott légkort teremtve.
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11. A gyermekek jutalmazasanak elve

A bolcs6dében a pozitiv értékelés az els6dleges, targyi jutalmazast nem
alkalmazunk.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:
e a dicséret kulonboz6 maodjai, mint a személyes jellegl kifejezéstél a pozitiv
peéldaként valé kiemelésig
e megbizasok adasa, tevékenységekbe valo bevonas

e a csoport szamara kiemelkedd élmények nyujtasa, kedvelt elfoglaltsag

biztositasa (éneklés, mesélés, babozas...)

12. A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve

A kisgyermeknevel6k feladata, feleléssége a gyermekekkel megismertetni,
elfogadtatni azokat az elvarasokat, melyek a ko6zdsségi élet szempontjabdl
elengedhetetlenek.

Bevonjuk a gyermekeket a szabaly kialakitasaba, ha szukséges ujabb szabaly

megfogalmazasaba.
Koruknak megfelel6 néhany fontos szabaly elfogadtatasa, és betartatasa.
A blntetés leggyakoribb formai:

e szobbeli figyelmeztetés

e hatarozott tiltas

e bizonyos jatéktol meghatarozott id6re valo eltiltas

e bizonyos jatszétarssal valo jatektol meghatarozott idére tavoltartas

e id6leges kiemelés adott tevékenységbdl (néhany perces idétartamra)

Szigoruan tilos a verés és minden testi fenyités!

14



13. Az ellatasok igénybevételének médja

Bolcs6débe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek szillei, neveldi, gondozoi
munka, tanulmanyok, betegség vagy egyéb ok miatt nem tudjak biztositani a
napkozbeni ellatasat. A gyermekvédelmi torvény szerint elényben kell részesiteni a
felvételi eljaras soran azon kisgyermeket, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt
egeszséges fejlédése érdekében szikséges a bdlcsédei nevelés, gondozas
biztositasa.

Tovabba a gyermekvédelmi torvény 42/A. §-a értelmében a bdlcsédei felvételnél
elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvedelmi kedvezményre jogosult
gyermeket, akinek szuléje, vagy mas torvényes képviselbje igazolja, hogy
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyeéb jogviszonyban all.
Védelembe vétel esetén a telepulés dnkormanyzat jegyzdje kotelezi a szulét, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat (gyermekvédelmi

torvény 68. § (3) bekezdés a) pont).

A gyermek bdlcsédébe torténd felvételét a szlldé kérheti, egyéb esetekben a szlild
hozzajarulasaval kezdeményezheti:

- ateruleti védoéno,

a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

a szocialis illetve csaladgondozd,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gyamhatosag.

Bolcsb6dei ellatas igénybevételére iranyuld irasos kérelmet a Nemesvamosi
Csillagvirag Ovoda és Bolcséde intézményvezetéjénél lehet benyujtani.

A beiratkozas a gyermek és a szul6k személyes megjelenésével torteénik.

A bolcsédébe torténd felvételrdl az intézmény vezetdje dont.

A bolcsddébe torténé felvétel a jelentkezés sorrendjében torténik a jogszabaly altal

meghatarozott elényben részesitést figyelembe véve.

A felvételnél elényt élveznek a Gyvt. 42/A §-ban meghatarozottakon tul azok a
gyermekek, akiknek a szuldje, torvényes képviseldje

- igazoltan munkdaba all, munkahelyet keres,

- munkaerd — piaci részvételt el6segité programban, képzésben vesz részt,

- a gyermek napkozbeni ellatasardl szocialis helyzete miatt nem tud gondoskodni.
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A jelentkezéshez szilkséges személyi okmanyok:
e a gyermek személyi igazolvanya
e a gyermek lakcim igazolo kartyaja
e a szul6 személyi azonositd és lakcimet igazolo hatésagi igazolvanya
e a gyermek TAJ kartyaja
e munkaltatéi igazolas, vagy egyeéb a bolcséde igénybeveételéhez szukséges

igazolas, hatarozat

Tuljelentkezés esetén a fenntartd kijeldlt képviselbje és az intézmény vezetdje
k6zdsen dontenek a gyermekek felvételérol.

Az intézmény vezetbje a gyermek felvételérdl vagy az elutasitasardl a szulét 15
munkanapon belll irasban értesiti.

A bdlcsédébe torténd felvétel a felvételi megallapodas alairasaval valik érvényessé.
Ha a kérelmezg, illetve torvényes képviseldje az intézményvezetd dontését vitatja, az
arrdl szolé értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belll a fenntartéhoz
fordulhat. Ha az intézményvezet6 az ellatas igénybevételérdl nem intézkedik, a
kérelmezd, illetve torvényes képviselbje az arrdl valé tudomasszerzéstél szamitott
nyolc napon belul a fenntartéhoz fordulhat.

A bolcsddébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl, a szilék és a szakmai
vezetd véleményének kikérése mellett, az intézményvezetd dont.

A kitoltendd dokumentumok (Felvételi kérelem, Megallapodas) jelen szabalyzat

szerves részeét képezik.

14. A gyermek és a sziil6 jogai és kotelességei
A gyermek joga, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csaladjaban térténé nevelkedéséhez,
személyiségének kibontakozasahoz, a fejlédését veszélyeztetd
helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez

- sérllés, betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segit6 kuldonleges ellatasban részestiljon

- a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az

egészségére karos szerek ellen védelemben részesuljon
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- emberi méltésagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai,
szexualis vagy lelki erészakkal - az elhanyagolassal szemben
védelemben részesuljon

- a hatrdnyos  megkllonboztetés minden  formajatél  mentes

gondozasban- nevelésben részesuljon.

A szilé joga, hogy:
- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat- nevelését
bizza

- megismerhesse a gyerekcsoport életét, a gondozasi- nevelési elveket

- tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol

- abdlcséde miikddését illetéen véleményt mondjon, javaslatot tegyen
- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat
- részt vegyen az Erdekképviseleti forum munkajaban

A sziilé kotelessége, hogy:
- a gyermeke ellatasaban kézrem(kod6é személyekkel és
intézményekkel egyuttmikddjon
- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szukséges
intézkedéseket megtenni
- gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez szikséges
feltételeket biztositsa,

- azintézmény hazirendjét betartsa.

15. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végz6k jogainak
védelme

A szocidlis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek
szamara biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddé megbecsulést
megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat,
munkajukat elismerjék, valamint a munkaltat6 megfeleld6 munkavégzési

korldiményeket biztositson.
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A kisgyermekneveld jogai:

o munkajaval kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajusson a
szikséges informaciokhoz

o megilleti az a jog, hogy személyét megbecsiljék —amennyiben a
tevékenysége megfeleld szinvonalu- kisgyermekneveldi tevékenységét
elismerjék

o a kisgyermeknevel6 munkaja soran veédelemre jogosult a vele
szembeni jogsertd vagy etikatlan banasmoddal szemben

o munkaja soran a gyermekek érdekeit tartja elsédlegesnek, de ez nem

sértheti egyéni, maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.

Jogvédelemre a Bolcsédei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetéhez és a Magyar

Bolcs6dék Egyesuletéhez, ill. munkaugyi dontébirésaghoz fordulhat

A kisgyermekneveld kotelességei:

a gyermekek egyéni fejlédésének folyamatos nyomon kdvetése

- nyugodt, biztonsagos kornyezet kialakitasa

- a csaladi nevelés elsédlegességenek tiszteletben tartasa

- agyermeki és szuléi jogok érvényesulésének biztositasa

- gyermek személyiségenek tisztelete, egyéni banasmadd érvényesitése
- afokozatossag elvének betartasa

- a gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

- hatékony egyuttmikodés a szulékkel, munkatarsakkal,

bolcsédeorvossal, véddndvel, az intézmény partnereivel

- dokumentaciés feladatok, hataridére torténd, folyamatos, preciz
elvégzése: csoportnapld, fejlédési napld, torzslap, Uzend flzet

vezetése

A kisgyermeknevelbk és a szakmai vezetd kotelességeit részletesen munkakori
leirasuk tartalmazza.
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Sziil6i/gyermeki jogok védelme, érdekvédelem

Az 1997. évi Gyvt.35§-a meghatarozza az ellatasban részesulok érdekvédelmét
szolgalé Erdekképviseleti forum megalakitasanak és milkddésének - jogszabalyban
meghatarozottak szerint kialakitott szabalyait. Az Erdekképviseleti forum szervezeti

és mikodési szabalyzatat intézmeényunk hazirendjének melléklete tartalmazza.
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IV. A bolcsodei nevelés feladatai

1. A csaladok tamogatadsa, a sziil6i kompetencidk fejlesztése

A bolcs6de az elsé gyermekintézmény, amellyel a csaladok kapcsolatba kerulnek,
ezért szerepuk nagyon fontos, hiszen az elsé benyomas, a bizalomépités folyamata
kihatassal lehet a kés6bbi gyermekintézményekkel valé kapcsolatukra is.

A kisgyermeknevel6k a csaladok megismerése utan, a bennuk rejlé erdsségek
feltarasaval, a pozitivumok hangsulyozasaval tamogatni tudjak 6ket.

Fontos, hogy a csaladi és a bdlcs6dei nevelés 6sszhangban legyen, az érintett felek
kapcsolatat egyenrangusag, konstruktivitas, kdlcsonds bizalom jellemezze, hiszen
igy biztosithatd a kisgyermek harmonikus fejlédése.

A szulé altal ismerhetjik meg legjobban a gyermek szokasait, igényeit, szikseégleteit,
ami elengedhetetlen a differencialt, egyéni banasmaod biztositasahoz.
Kisgyermeknevelbink szaktudasuk révén, tamogatni képesek a szulbket a gyermek

fejlédésével, nevelésével kapcsolatos kérdésekben.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A kisgyermeknevelOk feladata a gyermekek harmonikus testi és lelki fejl6déshez
szukséges egészséges es biztonsagos kornyezet megteremtése.

Ezt szolgaljak a szikségletek egyéni igényeknek megfelelé kielégitése a gondozas
soran, a rugalmas, életkorhoz, egyéni fejlettséghez, évszakhoz igazod6 napirend, a
valtozatos, egészséges taplalkozas, a jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv
tevékenységek és a nyugodt pihenés.

Az egészséges életmdd alakitasa és az egészségnevelés érdekében fontos
feladatunk a kulturhigiénés szokasok elsajatitasanak segitése.

A prevenciés feladatok megvaldsitasa érdekében, szikség esetén szakembereket is
bevonunk, mint példaul a gyermekorvos, vedénd, dietetikus, gydégypedagodgus,
pszicholégus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos.
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3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermekek szamara a bolcs6dei ellatas tobbféle lehetbséget biztosit a tarsas

kapcsolatok, az egyértelmi elvarasok és hatarok megtapasztalasara.

A kisgyermekneveldk feladata:

derUs Iégkor megteremtése;

szeretetteljes, érzelmi biztonsagot ado kapcsolat kialakitasa a kisgyermekkel;
én-tudat, én-érvényesités egészséges fejlédésének segitése;

tarsas kapcsolatok alakulasanak tamogatasa, az egyuttélés szabalyainak
elfogadtatasa, nyitottsag, empatia, tolerancia fejlédésének elésegitése;
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartasa;

k6z0s élmények tapasztalasa

a sajatos nevelési igényld és a hatranyos helyzetl gyermekek tarsas és

érzelmi kompetenciainak kiemelt fejlesztése.

4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A megismerési folyamatok fejlédéséhez elengedhetetlen a cselekvéses tanulas és a

jatékos felfedezés lehetbségének - életkornak, érdeklédésnek megfelels- biztositasa.

A kisgyermekgondozé feladata, hogy aktiv részvétele soran kialakitsa a megfelel

kornyezetet, ismeretet nyujtson, segitse az élmények és tapasztalatok feldolgozasat,

tamogassa a gyermekek kreativitasat, 6nallé prébalkozasait batoritdé odafigyeléssel,

viselkedési és helyzetmegoldasi mintakat nyujtson.

21



V. A bolcs6dei nevelés fobb helyzetei, tevékenységei

1. Tanulas

A bolcsbédei nevelés soran a tanulas fogalma nem szik keretek k6z6tt mozog, hanem
magaba foglal minden olyan tapasztalat- és ismeretszerzési folyamatot, ami tartds
valtozast idéz el a kisgyermekek gondolkodasaban, viselkedésében, onismeretének
fejlédésében, a kdrnyezetérdl szerzett tudasaban.

A kifejezett ismeretgyarapitasnak nincs helye a bdlcsédében, az életkornak, egyéni
képességeknek megdfeleld, differencialt tevékenységekbe agyazott tanulason van a
hangsuly. Fontos, hogy a tanulasi folyamat a gyermeki kivancsisagra épuljon és
kihasznaljuk a természetes élethelyzetekben adodo tanulasi lehetéségeket.

A Dbolcsédei nevelés soran a tanulas formai: utanzas, spontan jatékos
tapasztalatszerzés, kisgyermeknevel6—gyermek interakcioibdl adodo ismeretszerzés
és szokasalakitas.

A tanulasi folyamat soran kilén gondot kell forditanunk ara, hogy a sajatos nevelési
igényl gyermekeknek esetleg mas jellegi és hosszabb id6ét igényl6 az

ismeretelsajatitas menete.

2. Gondozas

A gondozas elsbédleges célja a kisgyermek testi, fizikai szlkségleteinek megfeleld
kielégitése. Emellett azonban kivalé lehet6séget biztosit a kisgyermekneveld
szamara a bizalom, bensfséges kapcsolat épitésére, kommunikacios helyzetek
teremtésére, a gyermek szocidlis kompetenciainak, oénallosaganak fejlesztésére,
biztatd, tamogatd koérnyezetben. Nagyon fontos, hogy megfelel6 id6t biztositsunk a

gondozasra, hiszen csak igy teremtheté meg a nyugodt 1égkor.

3. Jaték

A jaték a legfontosabb tevékenység, amely komplex modon fejleszti a gyermeket.
Egyszerre szolgalja az érzelmi, értelmi, testi, szocialis fejl6dését. Teret kell
biztositanunk a szabad jatéknak, a gyermek egyéni oOtleteinek, kreativitasanak.
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A kisgyermeknevel§ feladata, hogy megfelel6 Iégkort, teret, id6t, eszkdzdket
biztositson a nyugodt, elmélyllt jatékhoz. Sziukség esetén kezdeményez, mintat
nyujt, bekapcsolodik a jatékba, otleteivel gazdagitja, tovabblenditi azt.

A tarsakkal, kisgyermeknevel6vel k6zos jaték éromforras a gyermek szamara, amely

kdzben a tarsas kapcsolatok és az egyuttmikodési képességek is alakulnak.

4. Mozgas

Az alapveté mozgasformak csecsemd és kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlédnek
a legnagyobb Utemben. Ebben a korban 6riasi a gyermekek mozgasigénye, ezért a
kisgyermeknevel6nek biztositania kell a csoportszobaban, teraszon és az udvaron
egyarant a minél nagyobb, balesetmentes mozgasteret és a mozgasfejlesztéshez
szukséges biztonsagos eszkozoket. A csecsemdk szamara vedett, elkeritett helyet
kell kialakitani, ahol jatszhatnak, hempereghetnek. A valtozatos mozgasformak
oromforrast biztositanak a gyermekeknek, amely révén harmonikussa valik

nagymozgasuk, fejlédik mozgaskoordinaciojuk.

5. Monddka, ének

A kisgyermekek életkori sajatossagainak megfelel6 monddkak, gyermekdalok,
népdalok, zenemivek segitségével nem csak pozitiv érzelmeket, 6romaét valthatunk
ki, hanem fejleszthetjlk ritmusérzékiket, zenei hallasukat, formalhatjuk zenei
izlésuket, bdvithetjuk szdkincsuket, segithetjuk az anyanyelv elsajatitasat, deris,
baratsagos légkort teremt a csoportban. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok a
felismerés 6romét és biztonsagérzetet nyujtanak.

A zenei élmények kozé tartozik a kornyezet hangjainak megfigyelése is, ami a

természettel vald ismerkedésre is lehetdséget biztosit.

6. Vers, mese

A vers és a mese nem csak érzelmi hatasokat valt ki a kisgyermekekbdl, hanem
segqiti értelmi és szocialis fejlédéstiket, gondolkodasukat, emlékezetiiket, beszédliket,
képzeletuket is. Emellett alkalmasak bens6séges kommunikacidos szituacio

teremtésére, amellyel szintén ndvelheté a kisgyermekek érzelmi biztonsaga.
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Mesehallgatas, képeskonyv-nézegetés kbézben a gyermekek ismereteket,
tapasztalatokat szerezhetnek a vilagrol, bévul szokincsuk.

A bolcsédei nevelésben a népi és az irodalmi miveknek egyarant helyet kell
biztositani. A kisgyermeknevel§ feladata, hogy szinvonalas, tartalmas miveket
valasszon, amelyek igazodnak a csoportba jar6 gyermekek fejlettségi szintjéhez,

aktualis érzelmi allapotahoz.

7. Alkotd tevékenységek

Az alkotas oOromforras és az érzelmek feldolgozasanak, kifejezésének, az
onkifejezésnek egyik formaja. A bolcsddei nevelés soran leggyakrabban alkalmazott
alkoté tevékenységi formak: nyomdazas, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gydres,
tépés, ujjfestés, vastag ecsettel valo festés.

A kisgyermeknevel6 feladat, hogy megfelel6 idét, helyet, eszkbzdket biztositson, az
egyes alkotd technikak, eszk6zOk hasznalatat bemutassa, segitse a gyermekek
erdeklédésének felkeltését, fenntartasat, elismerésével, megbecsullésével tamogassa
az alkotas 6romébdl addédd személyiségfejleszté hatasok érvényesilését, csak a

szikséges mértékben nyujtson segitséget a gyermekeknek.

8. Egyéb tevékenységek

Az egyéb tevékenységek korébe bizonyos élethelyzet k6zos elbkészitéséhez és
megoldasahoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl
valé gondoskodashoz kotédnek. llyenek példaul a ndvények gondozasa, falevelek
gereblyézése, koz0s sutemény vagy gyumolcssalata készités. Az ilyen
tevékenységek soran a kisgyermek atélheti az ,én csinalom”élményét, a kdzos
munka oromét, elsajatithatja az egyuttmikddés, a feladatmegosztas folyamatat.
Fontos, hogy a gyermekek mindig Onkéntes alapon kapcsolodnak be a
tevékenységbe és abbdl barmikor kiléphetnek. A tevékenykedés nem lehet feladat

szamukra.
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VI. A bolcs6dei nevelés megvaldsitisanak sajatos feltételei

1. ,Sajat kisgyermeknevel6” - rendszer

A ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer lényege, hogy a személyallandésag révén
teremti meg a biztonsag és stabilitas érzéseét.

Ebben a specialis szervezeti formaban a kisgyermeknevel6 fokozottan felelés a
csoport egy részéért, és minden gyermeknek van sajat kisgyermekneveldje. igy tébb
figyelem jut minden gyermekre, egyéni igényeiket, szokasaikat, fejlédésuket sajat
kisgyermeknevel6juk tartja szamon a beszoktatastdl az oOvodai nevelés

megkezdéseéig és 6 vezeti az ezekhez kapcsolddo szakmai dokumentaciot.

2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei csoportok maximalis létszamat jogszabaly rogziti, az ettdl valo eltérés
semmilyen indokkal nem lehetséges, hiszen a megfeleld szinvonali gondozas -
nevelés egyik alapfeltétele az optimalis kisgyermekneveld — gyermek arany.

A kisgyermek bdlcsédébe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a csoportba jar.
Torekszink homogén csoportok kialakitasara, de a felmerll6 igények

figyelembevételével vegyes csoport is kialakitasra kerulhet.

3. Targyi feltételek

Intézményunk targyi feltételei megfelelnek a jogszabalyi elGirdasoknak, biztonsagosak
és lehetdvé teszik a szinvonalas bolcsédei nevelés megvaldsitasat.

Csoportszobaink kialakitasa, berendezései, eszkozei, jatékai igazodnak a bdlcsédés
gyermekek igényeihez, mind méretikben, anyagukban, hasznalhatésagukban. Lagy
harmonikus szinek teszik baratsagossa a falakat, padlét. Szeparalt jatékterek -
babakonyha, jatszészényeg, fésulkdédd, bolt, pihendsarok, asztali jatékok -
kialakitasaval biztositjuk a sokszind, elmélyult jaték, tevékenység lehet6ségét.
Jatékparkunk minden életkoru és nemi gyermek szamara megfelel6 mennyiségi és
minéségl jatékot tartalmaz, ami lehetévé teszi a sokoldalu, egyéni fejlédés, fejlesztés

megvalosulasat, elésegitik a szocializacié folyamatat.

25



A csoportszobak és a folyosdk dekoralasat a kisgyermekneveldk végzik, az aktualis
évszaknak, unnepnek, alkalomnak megfeleléen. A diszitésnél szem elétt tartjak az
esztétikai érzék fejlesztésének lehet6ségét, nem hasznalnak harsany, ijeszt6
dekoracios elemeket.

A gyermekmosddk megfeleld felszereltséggel rendelkeznek, a gyermekek méretéhez
igazodnak (mosdok, wc-k, zuhanytalca, pelenkazo, torolkozé és fogkefe tarto, tukor,
fésttartd). A gyermekoltoz6kben minden kisgyermeknek sajat, zarhato szekrényt
biztositunk, a megfelel6 méterl 6lt6z6padok megteremtik az 6nallésodas lehetéségét
az oltozkodeésben.

A gyermekek szamara szukség szerint biztositunk textil pelenkat, elékét, torolkozot,

agynemdt.

4. Napirend

A kisgyermekek igényeihez és szikségleteihez igazodva, rugalmas, de jdl
szervezett, folyamatos napirend kialakitasara torekszunk, amelyben a sziukségletek
kielégitése, a nyugodt, kiszamithaté gondozasi folyamat feltételei biztositottak. Ezzel
megteremtjuk a gyermekek szamara a biztonsagot, az aktivitas és oOnallésodas
lehet6ségét, minimalisra csOkkentve a felesleges varakozasi id6t.

A napirend kialakitasanal figyelembe vesszik a csoport életkori Osszetételét és
létszamat, a gyermekek fejlettségét, szikségleteit, az évszakokat, az idéjarasi
korilményeket, a targyi feltételeket. Toérekszliink a személyallandésag biztositasara,
a bolcsédei dajkaval valdé 6sszehangolt egyuttmikodésre, a gyermekek otthoni

életritmusanak figyelembevételére.
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NAPIREND

6 - 8" Bolcsédébe érkezés, szabad jaték
7% .8% Gondozasi feladatok

g% . g% Reggeli

g0 . g* Gondozasi feladatok

8% - 10% Szabad jaték, tevékenységek
10% - 10%° Tiz6rai

10%-11% Jaték az udvaron

11%°-11%° Gondozasi feladatok

1139 - 12% Ebéd

12%° — 14%° Alvas

143 - 15% Gondozasi feladatok

15% — 15%° Uzsonna

15%0 - 17% Szabad jaték, gyermekek atadasa a csaladnak

27




VIIL Csalddok thimogatisanak mddszerei és lehetdségei

1. Csaladlatogatas

A csalad otthonaban valo kapcsolatfelvétel célja, a gyermek bdlcsédén Kkivdli
életének, a csalad életkoriiményeinek megismerése, amely segiti az egyéni
banasmdd kialakitasat. A nyugodt korulmények kozotti személyes talalkozoé
elindithatja a bizalmi kapcsolat kialakulasat szulé és nevel6 kozott, emellett a
szulbknek is lehet6séget biztosit a bodlcsédei ellatassal kapcsolatos kérdéseik
megbeszélésére.

A csaladlatogatas lehetéség szerint a beszoktatas megkezdése el6tt torténik, a

gyermek ébrenléti idejében, kizardlag a szulovel torténd egyeztetés utan.

2. Beszoktatas

A szllével torténd beszoktatas soran a gyermek és a kisgyermeknevel6 kozott
fokozatosan kialakuld érzelmi koétédés segiti a gyermek Uj kornyezetének
megismerését, elfogadasat, mikozben biztonsagban érzi magat, ezaltal csdokken a
negativ tlnetek kialakulasanak esélye (étvagytalansag, nyugtalansag, siras,
alvaszavar). A beszoktatas soran a szul6 is megismerkedhet a bolcsédei élettel.

A szlldi igények és lehet6ségek figyelembe vételével kétféle beszoktatasi tervet
allitottak Ossze kisgyermeknevelbink, a bolcsdédei szakmai vezetd iranyitasaval,

egyhetes és kéthetes beszoktatast.
Kéthetes fokozatos beszoktatas menete

A beszoktatas idejérdl a kisgyermeknevelé naponta feljegyzést készit a gyermek
fejlédési naplojaba.

A beszoktatast lehetdleg hétfén kezdjuk.

1. nap

Eltoltott id6: kb. 1-1,5 éra

A szUulé és a gyermek 9 drara érkezik. A gyermek a szul6vel egydtt, jatékidében
ismerkedik a kornyezettel, csoporttal, kisgyermeknevelbvel. A kisgyermekneveld

medgfigyeli az egyéni sajatossagokat, a gyermek szokasait, a szuléi attitidot.
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2. nap

Elt6ltott idd: kb. 2 ora

A sziul6 és a gyermek 9 orara érkezik, folytatodik az ismerkedés. A szukséges
gondozast a szul6 végzi, a kisgyermeknevel6 medfigyeli. Tizorait az anya kinalja a
gyermeknek.

3.nap

Elt6ltott idd: kb. 3 ora

A szulé és a gyermek 9 orara érkezik, folytatodik az ismerkedés. A szikséges
gondozasi miveleteket az anya végzi, a kisgyermeknevel6 figyelemmel kiséri. A
kisgyermeknevel6 torekszik a gyermekkel valé kapcsolatfelvételre. A tizoraival mar a
kisgyermeknevel6 kinalja a gyermeket.

4. nap

Eltoltott id6: kb. 3,5 6ra

A szul6 és a gyermek 9 orara érkezik. A gyermek mar a bodlcs6dében ebédel, az
ebéddel az anya kindlja. A szukséges gondozasi feladatokat az anya végzi, de a
kisgyermeknevel§ besegit, aprobb gondozasi miveletek kezdeményezésével nyit a
gyermek felé. Amennyiben a kisgyermeknevel6 ugy itéli meg, az anya révidebb idére
kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhatd, gyakorolva ezzel az elvalas,
blucsuzas élményét.

5. nap

Eltoltott idd: kb. fél nap

A szulé és a gyermek 8 orara jonnek. A gyermek a bolcsédében reggelizik és ebédel.
A kisgyermeknevel6 végzi a gondozasi miveletek jelentds részét. Az anya hosszabb
idére kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhaté. Ebéd utan mar az agyat is
megmutatjak a gyermeknek.

A hétvége utan altalaban visszaesés tapasztalhato.

6. nap

Eltdltott idd: délelétt

A beszoktatas menete ugyanaz, mint pénteken volt.

7. nap

Eltoltott id6: kb.6 6ra

A szul6é és a gyermek 8 érara jonnek. Anya egyre tdbbet van tavol. Ebéd utdan mar
meg kell prébalni az elaltatast, ébredéskor az anya jelen van. Ebredés utan

hazamennek.
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8.-9.-10.nap

Eltoltott id6: kb. 7-8 ora

A gyermek reggelire érkezik és uzsonna utan megy haza. Az anya délel6ttonként
nincs jelen, ebéd utan mar csak szlkség szerint. A f6 cél a szildé- gyermek-

kisgyermeknevel§ kapcsolatanak épitése.

Egyhetes beszoktatas menete:

1. nap

Elt6ltott id6: kb. 2 ora

A szll6 és a gyermek 9 orara érkezik. A gyermek szuldvel egyutt jon, jatékidében
ismerkedik a kornyezete, a csoporttal, kisgyermeknevel6vel. A kisgyermekneveld
megfigyeli az egyéni sajatossagokat, a gyermek szokasait, a szul6i attitGdot. A
szilkséges gondozast a szulé végzi, a kisgyermeknevel6 figyelemmel kisérli. A
tizérait az anya kinalja a gyermeknek.

2. nap

Eltoltott id6: 2,5-3 dra

A szul6 és a gyermek 9 orara érkezik. A gyermek mar a bolcsédében ebédel, az
ebéddel az anya kinalja. A szukséges gondozasi mlveleteket az anya végzi, de a
kisgyermeknevel6 besegit, aprobb gondozasi mlveletek végzésével nyit a gyermek
felé. Az anya rovidebb id6re kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhato,
gyakorolva ezzel az elvalas, bucsuzas élmeényét. Ebéd utan mar az agyat is
megmutatjak a gyermeknek.

3. nap

Eltoltott idd: kb. fél nap.

A gyermek és a szul6 8 orara jonnek. A gyermek a bolcsédében reggelizik és ebédel.
A gondozasi feladatok jelentés részét mar a kisgyermeknevel6 végzi. Az anya
hosszabb id6re kimegy, de barmikor visszahivhaté. Ebéd utan megprébalja a
kisgyermeknevel6 elaltatni, az anya ébredéskor jelen van. Ebredés utan
hazamennek.

4.-5.nap

Eltoltott idd: kb. 7-8 dra

A gyermek reggelire érkezik, és uzsonna utan megy haza. Az anya délel6tt mar nincs

jelen, ebéd utan is mar csak szukség szerint.
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A moédszer alapelvei:

1. a bolcsdédében eltoltott id6 naponkénti fokozatos emelése
2. a gyermek fokozatos bevonasa a bolcs6dei esemeényekbe
3. a kozvetlen szulbi kozremikodés a beszoktatas id6szakaban

4. sajat kisgyermekneveldjéhez valo személyes kotddés kialakitasa.

Fontos, hogy az anya csak a sajat gyermekével tartson kapcsolatot, 6t tamogassa
jatékokkal, 6 végezze a szokasos gondozasi miveleteket. A gyermek kozeledésére a
kisgyermeknevel§ baratsagosan reagal, segiti jatékat, tajékozodasat a csoportban.
Kérjuk a szuléket, hogy mindig pontosan, a megbeszélt idére érkezzenek.
Gyermekuk eldl ne szdkjenek el, de a bucsuzas ne legyen elnyujtott.

A gyermek szoktatasat egyszerre egy személy végezze. Lehetbség szerint az vigye
végig a beszoktatast, akivel a gyermek el6szor jott a bolcsédébe.

A szll6 a csoportban toltott id6 alatt gyermeke igénye szerint jatszhat egyutt vele,
vagy csendesen szemlélheti tevékenységeit, biztos pontként gyermeke szamara. Ne
akarja a gyermeket a kozelébdl rogton elkuldeni! Ne tiltson mindent a gyermeknek, a
kisgyermeknevel6k szdlnak, ha a gyermek olyan jatékba vagy tevékenységbe kezd,
ami a csoportban nem megengedheté.

Ne ijesztgessék a gyermeket a bolcsédével! Engedjuk, hogy kifejezze érzéseit a
valtozasokra (szabadjon a gyermeknek sirni is). Soha ne mondjak neki, hogy akkor
nem megyunk érted!

A beszoktatas ideje altaldban két hét, amennyiben ez nem megoldhaté a szuldk
szamara, egy hét. Hetenként érkezhet Uj gyermek a kisgyermeknevel6hoz. Egy
csoportba egyszerre 2 Uj gyermek szoktatasa kezddédhet.

A beszoktatas menetének kidolgozasa az intézményvezetdvel, a bolcsédevezetbvel

és a kisgyermeknevelbkkel k6zos egyeztetés, megbeszélés alapjan tortént.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas soran révid, kélcsonos informacioatadas torténik a szulé és a
kisgyermeknevel6 kozott, a gyermek érzelmi allapotardl, napi torténésekrdl,
valtozasokrol és az egyéni igények, kérések megbeszélése is ekkor torténik.

Fontos, hogy a megbeszélés pozitiv hangvételben torténjen, rovid, tényszeri

tajékoztatas legyen, negativ események kapcsan is, a szakmai etikai szabalyok és
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id6keretek betartasaval. Hosszabb id6t igényl6 egyeztetésre az egyéni

beszélgetések a megfelel6ek.

4. Egyéni beszélgetés

A szll6 és a kisgyermeknevel§ kdzotti konzultacidnak ez a formaja a hosszabb idét
igényl6 megbeszélésekre, a kisgyermek fejlédésérdl szold részletes, kolcsondos
tajékoztatasra, nevelési problémak k6zos megoldasara ad lehetfseéget.

Az egyéni beszélgetést kezdemeényezheti a szul6, a kisgyermeknevel6 vagy a

bdlcséde szakmai vezetbje. Szikség esetén egyéb szakember is bevonhaté.

5. Sziilocsoportos beszélgetések

Bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal szervezink szulécsoportos
beszélgetéseket a csoportba jaré gyermekek szulei szamara, az 6ket érdekld aktualis
nevelési témakrél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik a
szul6kkel vald partneri viszonyra alapozva.

Egymas meghallgatasa, a problémak felvetése és a kdz6s megoldaskeresés, az
egyeéni tapasztalatok, helyzetkezelési stratégiak megosztasa, a kisgyermeknevel6ktol
érkezd indirekt meger6sitések segitik a sziUl6i kompetenciak fejlédését,

megerdsitését.

6. SziilGi értekezlet

A sziul6i értekezlet a szulék altalanos tajékoztatasara szolgal, valamint a
gyermekcsoportot, gyermekeket érintd, a szllékkel k6zoésen meghozandd dontések
elésegitésére. Nevelési évenként altalaban harom alkalommal érdemes
megszervezni, beszoktatas el6tt, beszoktatas utan és év vége felé. Szikség esetén

rendkivuli szul6i értekezlet 6sszehivasara is van mod.

7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Intézményunkben az alabbi indirekt tajékoztatasi formak mikodnek: Uzend fuzet,

faliljsag, e-mail, zart Facebook csoport, honlap.
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VIII. A bolcsdde szakmai kapcsolatai

1. Védond

A véd6n6 az orvosi tevékenységb6l adodo feladatok mellett, 6nalléan is latogathatja

a gyermekeket, nyomon kovetheti testi, lelki, szocialis fejlédésuket.

2. Bolcsédei gyermekorvos

A gyermekorvos gyermekcsoportonként havi 4 éra bolcséde orvosi szolgalatot lat el.
Munkajat munkakori leiras alapjan végzi. Gondoskodik az orvosi munka soran

keletkezett veszélyes hulladék gydjtésérdl és elszallitasarol.

3. Magyar Bolcsédék Egyesiilete és az altaluk megbizott bazisintézmények

A kapcsolattartas célja egymas tajékoztatasa, szakmai segitségnyujtas,

tovabbképzések.

4. Gyermekjoléti és gyermekvédelmi Integralt Intézmény

A bolcséde szakmai vezetdje folyamatos kapcsolatot tart a gyermekjoléti szolgalattal,
amelyrél az intézményvezetének beszamol.

A szulbk az elérhetd gyermekjoléti szolgaltatasokrél a telepllés
csaladgondozéjatol kaphatnak pontos felvilagositast, a Nemesvamos, Kossuth L u.

43. szam alatt.
5. Intézményiink 6évodai részével valé kapcsolattartas

A folyamatos kapcsolattartas kdlcsonos latogatasok, hospitalasok, megbeszélések,

koz06s rendezvények formajaban zajlik.
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Ervényességi rendelkezések
A szakmai program érvényességi ideje: 2020. szept. 1-t61 2025 aug. 31-ig.

Nyilvanossagra vonatkozo eldirasok:

- 1 pld. kifUggesztése a bdlcsbdei faliujsagra;
- 1 pld. elhelyezése a nevelbi szobaban;

- honlapon t6rténé megjelentetése (www.csillagviragovoda.hu)

A tajékoztatas rendje:

A szakmai program ismertetése a szil6kkel a nevelési év els6é szulbi értekezletén
torténik. Az év kdzben beiratkozok tajekoztatasa beiratkozaskor torténik.
A szulbk a programmal kapcsolatos kérdéseikkel az intézményvezetéhoz

fordulhatnak.

Modositas, felulvizsgalat

A nevelési program felllvizsgalatara és szukség szerinti médositasara a jogszabaly
altal meghatarozottak alapjan, valamint a programhoz kapcsoldédd korulmények,

feltételek valtozasa miatt kerllhet sor, 6tévente kotelezé a felllvizsgalat.
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Legitimacios zaradék

A intézmény bolcsédei nevelGStestiilete a szakmai program tartalmat megismerte,
nevelGtestileti értekezleten megvitatta, és a 1.3./220-222¢  qamy
hatérozattal elfogadta, amely a .|/ 29¢. [ Zo2o. iktatészamon talalhato.

Thadloph Pendri

Balogh Beatrix Eva
Bolcsdédevezetd

Kelt: Nemesvamos, 2020. augusztus 29.

Az Erdekképviseleti Férum tagjai az intézmény szakmai programjanak tartalmat
megismerték, véleményezték, annak tartalmaval egyetértenek, melyrél késziilt
jegyzékényv a ..![.29€. [ 2e2a. . iktatoszamon talalhaté.

Kelt: Nemesvamos, 2020. cy. 29. e

Erdekképviseleti forum vezetdje

A Nemesvamosi Csillagvirag Ovoda és Bolcséde fenntartéjanak nevében
kijelentem, hogy az intézmény boélcsdédei szakmai programjanak tartalmat
megismertik, véleményeztik, annak tartalmaval egyetértiink, amelyrél késziilt

hatarozat szama: “A1/Z2<2e . .\ [33F [Re20. iktatészamon
talalhato.
Kelt: Nemesvamos, 2020. 4o Ah. / 4> %

Sovérfyhazi Balazs” %L _
Polgarmester | %

D~
248 Nem®

A Nemesvamosi Csillagvirag Ovoda és Bolcséde bolcsddei szakmai programjat
jovahagyta

Kelt: Nemesvamos, 2020. szeptember 1.

Putz Andrea S
intézményvezeté ©. -




Mellékletek

1. Bolcsddei felvételi megallapodas
2. Bolcsodei felvételi kérelem

3. Szervezeti ¢s miitkodési szabalyzat
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1. melléklet

FELVETELI MEGALLAPODAS

amely létrejott a gyermekek napkozbeni ellatasa (bolcsdde) igénybevételéhez Putz Andrea a
Nemesvamosi Csillagvirag Ovoda és Bolcsode (Intézmény) intézményvezetdje és
................................................... torvényes képviseld/sziilo — tovabbiakban ellatast igényld

—KOZOE .o nevill gyermeke napkodzbeni igénybevételére,
a mai napon, hatarozatlan/hatarozott” idétartamra. (* * megfelel6 alihizando)
Hatdrozott idOtartam 1deje: .........ouinii i

Ellatast igényld (sziilé) adatai:

1. Az intézmény az alabbiakat biztositja az ellatast igénylo sziilé6 gyermeke szamara:
- abolcsodei ellatas alapelveire épiilo szakszerli gondozas-nevelés
- napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés biztositasa
- agyermek szabad levegdn tartdzkodasanak biztositasa
- szabad, 6nallo jatéktevékenység timogatasa

2. Ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy az intézmény bdlcsddei szakmai egységében az
étkezési téritési dij ........... Ft/map/f6. A gyermek hidnyzasa esetén az étkezés lemondhato,
legfeljebb az el6z6 nap 10 oraig, ilyen esetben az étkezési téritési dijat ezekre a napokra nem
kell kifizetni.

Az ellatast igénylonek a téritési dijat a targy honap 10. napjaig kell az ellatast nyu;jto
intézmény szamara megfizetni.

Ellatast igényl6 tudomasul veszi, hogy az intézmény bolcsddei szakmai egységében, fenntartoi
dontés alapjan, gondozasi téritési dij nem keriilt megallapitasra, tehat a bélcsddei gondozasi dij
Osszege 0Ft/nap/fo.

3. Ellatast igényl6 tudomasul veszi, hogy az étkezési téritési dijbol kedvezményre jogosult lehet,
amennyiben a gyermek:
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
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d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag,

f) csaladjaban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal

csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at.

4. Ellatast igénylo elfogadta az intézményvezetd/bolcsddevezetd tajékoztatasat az alabbiakrol:

- azellatés tartamarol és feltételeir6l

- az intézmény altal vezetett, gyermekére vonatkozo6 nyilvantartasrol

- az érték- és vagyonmegOrzés modjarol

- azintézmény hazirendjérol

- adatvédelem és adatkezelés modjarol

- aTAJ alapu elektronikus nyilvantartasrol

- a panaszjog gyakorlasanak modjarol, a falitjsagra kifliggesztett Panaszkezelési
Szabalyzatnak megfelelden

- afizetendd dijakrol

- igénybe vehetd kedvezményekrol

5. Ellatast igényld a kifliggesztett hazirendet elolvasta, az abban foglaltakat tudomasul vette,
betartasat vallalta. Sziiléi hazirendet egy példanyban atvette vagy e-mailben megkapta.

6. Ellatast igénylo nyilatkozik, hogy az intézmény Adatkezelési tajékoztatdjat megismerte.
Tudomassal bir arrol, hogy az Intézmény Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzata az
intézmény honlapjan elérhetd. Mindezek alapjan hozzdjarul ahhoz, hogy az intézmény a
bolcsddei feladatok ellatasa soran a gyermek személyes és egészségiigyi adatait, valamint az
ellatds sordn érintett hozzatartozoknak az adatait a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
moddon, a szabalyzataban meghatarozottak szerint kezelje.

7. Ellatast igénylé kijelenti, hogy a felvételnél kozolt adatok a valésagnak megfelelnek.
Amennyiben a kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 5 napon beliil tudatja a bdlcs6de
vezetdjével.

8. Jelen megallapodas megsziinik, amennyiben a sziil6 az étkezési téritési dijat nem fizeti ki
legfeljebb a kovetkezod esedékes téritési dijjal egyiitt. A dijfizetés elmulasztasa a gyermek és
az intézmény koOzotti jogviszony megsziinését vonja maga utan, ebben az esetben az
intézmény nem koteles a gyermek tovabbi elhelyezésér6l gondoskodni.

9. Jelen megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével kiilon intézkedés nélkiil megsziinik.

10. Felek a megallapodast elolvastak, €s mint akaratukkal mindenben megegyez6t alairtak.

NemesvamoSs, .......vevevereiiiieereenennnnn

Igénylo alairasa Intézményvezetd alairasa

2. melléklet
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Intézmény neve, cime (fejbélyegzo)

Targy: Bolcsodei felvétel Erkezett:.......c.cooveieieeiineiin
Ugyintez6:..........ooooeeeiin,
Ugyiratszdm:......................

Bolcsodei felvételi kérelem

Tisztelt Intézményvezetd!

ATUIITOt . Lo e e e, (név),
kérem gyermekem felvételét, 20........ (57 (hd).ovveeiin napjatol,
a Nemesvamosi Csillagvirag Ovoda és Bolcs6de bolesddéjébe.

A gyermek adatai:

N OV e e
SZUIEtEST Nelye €S 1A . .. vttt e e
AlLAMPOLZATSAZA(1): . - e e ettt ettt et
Nem magyar allampolgérsag esetén, az orszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és a
tartdzkoddsra jogositd okirat megnevezEse, SZAMA: ... .....uvuiieiieii i
Lakcimkartyajan szerepl6 allando lakohelyének cime:..............ooooii
Lakcimkartyajan szerepl6 tartdzkodasi (ideiglenes) helyének cime:......................lt.
LakcimKArtya SZAMA:. .. ..o.oei e
TAT SZAMA:. ...

Sziilok adatai
Az édesapa



A gondviseld adatai:(akkor sziikséges kitolteni, ha nem az apa vagy az anya a gyermek

gondviseldje)

LV . ettt ettt ettt et e e e et
SZUIBTESKOTT MEVE: ...ttt e e e e
Lakcimkartyajan szerepl6 allando lakohelyének cime: ...,
Lakcimkartyajan szerepld tartozkodasi (ideiglenes) helyének cime:.....................cooiiin.
TelefOnSZAMA: ...
Egyéb elérhetdség:(telefonszam, e-mail cim) ...
Foglalkozasa™ ..o e
Munkahelyének megnevezeése, CIme™: ... ... ..o
Munkahelyének telefonszama: ............ooiiiiiiiiii e
Eltartott gyermekek szama osszesen:..............

Testvérek adatai:

Eletkoruk: ......... €V, cerennn.. eV, veii... eV, ..., vV, ..., év,

Kérjiik, alahuzassal jelolje, hogy gyermeke jelenleg:

Bolcsddébe jar

Edesanyjaval otthon van

Vigyaznak ra

] o P

Bolcsédénken kiviil gyermekének felvételi kérelmét mely intézményekbe nyujtotta még
be? (Kérem, rangsorolja, hogy melyik intézménybe szeretné gyermeke elhelyezését!)

Kérjiik, a megfelel6 valasz alahuzasaval jelolje, hogy van-e gyermekének olyan
egészségiigyi problémaja, ami a gyermek intézményes nevelése soran kiemelt figyelmet
igényel: igen nem

Ha igen, milyen jellegli a probléma: ....... ..o e

Amennyiben rendszeres gyogyszeres kezelést igényel kérjiik, mellékelje a szakorvos
véleményét!

A felvételi kérelem elbiralasanak szempontjabol fontos egyéb informaciok.
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Kérjiik, a megfelelo valasz alahuzasaval jelolje, hogy gyermeke:
- Sajatos nevelési igényli: igen nem

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil:  igen nem

- Gyermekem halmozottan hatranyos helyzetii:  igen nem

- Gyermekem felvételét a gyamhatdsag vagy a védénd kezdeményezte:  igen nem
- Gyermekemet egyediilalloként nevelem: igen nem

- Gyermekemet idéskoruként nevelem: igen nem

- A csaladban sériilt vagy tartésan beteg gyermeket is neveliink: igen nem

- A csalddban munkanélkiili barmelyik szild:  igen nem

- Mindkét sziil§ dolgozik: igen  nem
- Barmelyik sziild6 Nemesvamoson dolgozik: igen  nem

- A gyermek testvére a bolcsddébe jar(t): igen nem
- Rendelkezik-e a korai fejleszt6, a nevelési tanacsado, a logopédiai intézet
- vagy mas pedagdgiai szakszolgalat 4ltal kiallitott szakvéleménnyel: igen nem

Igen valasz esetén, kérjiik a jelentkezési laphoz csatolni a szakvéleményt, hatarozatot vagy
igazolast!

Nyilatkozatok

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a jelentkezési lapon kozolt adatok a
valosagnak megfelelnek.

Az Adatvédelmi Téjékoztatd megismerését kovetden jelen nyilatkozatommal kifejezetten
hozzajarulok ahhoz, hogy az Intézmény a felvételi kérelemben szerepld adatokat
(gyermekiink adatait is beleértve) a tevékenységének végzése céljabol kezelje az Adatvédelmi
¢s Adatkezelési Szabalyzataban meghatarozottak szerint.

Datum:......cooooiiii Sziild alairasa:............ooooii
Zaradék: A bolcsddei felvételi és eldjegyzési naploba............. sorszamon bejegyeztem.
Datum:........ocoooiiiiiii Vezet6 alairdsa..................cooo.ee. Ph

3. melléklet
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat
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